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Si el trabajo no es muy extenso pero contiene diferentes apartados pueden incluirse después del resumen una relación de los mismos.





Desarrollo:





A la  hora de realizar este apartado debes tener en cuenta:


- limitarse a copiar textos ya escritos tiene escaso valor.


- tiene más valor la utilización de diversas fuentes y textos que utilizar una fuente única de información.


- es mucho más valioso un trabajo que aporte opiniones e interpretaciones personales.








No olvides que cuando utilices textos  (frases o párrafos) copiados íntegramente de  otro texto publicado debes  diferenciarlo claramente  con un entrecomillado y letra cursiva.


Ejemplo:(…..”descendemos cómodamente del pico por el espolón NO al encuentro del denominado camino “La senda”. Este procede….” (1)








Además al final del texto copiado figurará una llamada (número  si hay varias en la página o un * , ** , *** si son pocas en cada página). 


En la parte inferior de la página estas llamadas  ( notas a pie de página) deben especificar la obra, el autor la edición y la página donde se encuentra el texto original)








Ejemplo:


(1) El concejo de caso. Marcos, E.   Editorial Amaverde  pag 85





 Si la misma obra se cita varias veces se puede sustituir su referencia por los términos ( obra citada)


                  ob.cit  pag, ( 93)





Ten en cuenta que utilizar  partes textuales de otras obras  y no especificar claramente su cita está considerado como delito de plagio y puede invalidar tu trabajo.








Utiliza el mismo formato para todas las páginas incluidas en tu trabajo ( Salvo que quieras destacar una parte importante del mismo) (  sino te lo especifican Texto: Arial 10 o Times New Roman 12 está bastante bien).








Ten cuidado con el margen izquierdo  y controla las sangrías  para diferenciar los  títulos, los aparatados y subapartados  del trabajo. Justifica el margen derecho (siempre queda más elegante)- 
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En este apartado debes incluir una relación de los documentos utilizados para la realización de tu trabajo





La cita debe seguir el siguiente orden:


-Titulo de la obra,.    Autor (es) [Primer apellidos, Inicial del Nombre] Editorial . Ciudad y año de edición








Las obras citadas han de estar colocadas por orden alfabético.








La Bibliografía debe incluir todo tipo de documentos (libros, periódicos, revistas,…..webs,…)








En ocasiones es interesante incluir referencias bibliográficas no utilizadas directamente para la realización del trabajo pero  interesantes para profundizar en el tema abordado en el trabajo. Estas se incluirán después de la bibliografía en otro apartado





Referencias Bibliográficas





Conclusión:


 


En ocasiones es interesante finalizar el trabajo con una conclusión en la que se haga un balance de las ideas fundamentales que se han querido plasmar a lo largo de todo el trabajo.
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